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Servicio, 

Justo y 

Oportuno 

INFORME  

 
 

 REUNIONES DEL SISTEMA 

INTEGRADO DE GESTIÓN 

Diciembre 2022 
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TABLA DE CONTENIDO  
 
Objetivo……………………………………………………………………………….3 
 

1. Reuniones del mes de Noviembre 

 

 

 

 
 
 
OBJETIVO 

  

Realizar la asesoría al proceso de Bienes Inmuebles en cuanto al Sistema de Gestión Ambiental y Calidad de acuerdo con el acompañamiento 

a los procesos para sus actividades planificadas de plan de acción, demás planes e indicadores y actividades del proceso de planeación. 
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1. REUNIONES MES DE DICIEMBRE 2022 

ITEM REUNIÓN EVIDENCIA Y OBSERVACIÓN  

 
1 
 

Revisión contrato 
SHT – auditoria 
Icontec 2022 

 
2 Matriz de 

comunicació
n 
participación 
y consulta 
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3 
 

Revisión auditoria 
ICONTEC 2021 
 

 
 

4.  
 
 
 

 
Plan de 
mejoramiento 
indicador del agua 
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5 
 

Capacitación y 
conformación Equipo 
Lider estrategias de 
Participación  

 
 

6 
Plan de Accion 
ambiental 2023 

 
7 Auditoria Icontec 

Ambiental 
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8 Auditoria Bienes 
Inmuebles 

 
9 Plan de 

Mejoramiento No 
conformidad 
Auditoria ICONTEC 
2022 
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10 Plan De Acción de 
mantenimiento de 
Infraestructura 2023 

 
| 

Atentamente, 

 

 

ANDRES FELIPE SANABRIA OROZCO 

CC. 1.018.443.636 
Contratista Profesional Especializado – Oficina Asesora de Planeación 
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Servicio, 

Justo y 

Oportuno 

INFORME  

 
 

 INFORMES DE 

ACTUALIZACIÓN Y/O 

ELIMINACIÓN DE 

DOCUMENTOS  

Diciembre 2022 
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TABLA DE CONTENIDO  
 
Objetivo……………………………………………………………………………….3 
 

1. Creación y eliminación de documentos  

 

 

 

 
 
 
OBJETIVO 

  

Realizar la asesoría al proceso de Bienes Inmuebles para el desarrollo de la creación y eliminación de documentos del proceso o del Sistema 

Integrado de Gestión de la entidad.  

 

 

 

 

+ 
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1. ACOMPAÑAMIENTO CREACIÓN, ACTUALIZACIÓN Y/O ELIMINACIÓN DE DOCUMENTOS 

ITEM ACTUALIZACIÓN 
DE DOCUMENTOS  

EVIDENCIA Y OBSERVACIÓN  

1 Actualización, 
eliminación y 
creación de 
documentos del 
Grupo Bienes 
Inmuebles 
 
Radicado N° 
2022020798 

Por medio del radicado N° 2022020798 se solicitó la actualización del Procedimiento de arrendamiento o entrega de inmuebles. 

 
Teniendo en cuenta los siguientes cambios: 

 

 
Por parte de la Oficina Asesora de Planeación se requirió revisar los controles y complementarlos, a lo que el proceso respondió: 
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Postetior a esto, se procese a realizar la actualización documental. 

 

 Actualización, 
eliminación y 
creación de 
documentos del 
Grupo Bienes 
Inmuebles 
 
Radicado N° 
2022023111 

Por medio del radicado N° 2022020798 se solicitó la actualización del Procedimiento de arrendamiento o entrega de inmuebles. 

 
Teniendo en cuenta los siguientes cambios: 
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Por parte de la Oficina Asesora de Planeación se requirió revisar los formatos y complementarlos: 
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A lo que el proceso respondió: 
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Atentamente, 

 

ANDRES FELIPE SANABRIA OROZCO 

CC. 1.018.443.636 
Contratista Profesional Especializado – Oficina Asesora de Planeación 
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Servicio, 

Justo y 

Oportuno 

INFORME  

 
INFORME DE PREGUNTAS 

FRECUENTES Y SUS 

RESPUESTAS  

BIENES INMUEBLES 

Diciembre 2022 
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TABLA DE CONTENIDO  
 
Objetivo……………………………………………………………………………….3 
 

1. Preguntas frecuentes y sus respuestas revisados con los procesos asignados  

 

 

 

 
 
 
OBJETIVO 

  

Realizar la asesoría al proceso de Bienes Inmuebles para dar respuesta a todas las preguntas frecuentes en las acciones de gestión ambiental 

principalmente y las que se deriven del desarrollo de las mismas al Sistema Integrado de Gestión de la entidad.  
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1. PREGUNTAS Y RESPUESTAS DE GESTIÓN AMBIENTAL – BIENES INMUEBLES - OTROS 

ITEM  TEMA EVIDENCIA Y OBSERVACIÓN  

 
1 
 

Envío Informe auditoria ICONTEC 
2021 

 
2 Envío Indicador de consumo de 

papel a la fecha  
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3 Envío Información de residuos 
reciclables 

 
4 Envío información de revisión 

Criterios ambientales de la 
Sociedad Hotelera Tequendama 
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5 Envío borrador Plan de Acción de 
Seguridad 2023 

 
6 Envío borrador Plan de Acción de 

Mantenimiento preventivo y 
correctivo de Infraestructura 2023 
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7 Envío acta firmada de revisión de 
la Matriz de Aspectos e Impactos 
ambientales 
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8 Envío borrador Plan de Acción 
Bienes Inmuebles 2023 
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9 Revisión Indicador de 
Mantenimiento de Vehículos  

 
 

Atentamente, 

 

 

ANDRES FELIPE SANABRIA OROZCO 

CC. 1.018.443.636 
Contratista Profesional Especializado – Oficina Asesora de Planeación 
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Servicio, 

Justo y 

Oportuno 

INFORME  

 
 

 INFORMES DE PLANES DE 

MEJORAMIENTO  

BIENES INMUEBLES  

Diciembre 2022 
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TABLA DE CONTENIDO  
 
Objetivo……………………………………………………………………………….3 
 

1. Desarrollo Planes de Mejoramiento 

 

 

 
 
 
OBJETIVO 

  

Realizar la asesoría al proceso de Bienes Inmuebles para el desarrollo de los Planes de mejoramiento de las oportunidades de mejora y no 

conformidades identificadas, desarrollados por cada uno de los representantes de los procedimientos.  
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1. DESARROLLO PLANES DE MEJORAMIENTO 

Acorde a la Auditoria del ente certificador ICONTEC, la cual se llevo a cabo entre los días 6 y 7 de diciembre de 2022, el proceso de Bienes 

Inmuebles obtuvo una No conformidad menor a la cual se le realizó el debido proceso de Plan de mejoramiento: 

HALLAZGO DESCRIPCIÓN DE LA NO 
CONFORMIDAD 

ANÁLISIS DE CAUSAS Y PLAN DE TRABAJO  

ICONTEC 
2022 

No se evidencia la 
implementación del 
control de los procesos de 
acuerdo con los criterios de 
operación. 

Evidencia:  

 

Al evaluar el almacén general, la bodega No. 2016 y la bodega de residuos aprovechables se evidenció: 
 
Almacén general 
 

 Se evidenció obstáculos que no permiten el acceso libre a 05 extintores, 01 camilla y 01 mecanismo de activación 
de alarma contra incendios 

 
Bodega No. 216 
 

 No se tiene identificado el sistema de depósito de aguas (se desconoce si es agua lluvia u otro tipo de agua), así 
mismo, el agua se encuentra estancada y contaminada con sustancia desconocida (posible hidrocarburo) 

 
Bodega de residuos aprovechables 
 

 Se evidenció el almacenamiento de residuos sólidos como chatarra, cartón, tarros vacíos de pintura y otros materiales 
no aprovechables 

 La bodega de almacenamiento se encontró inundada por agua, no se asegura el desagüe, afectando los residuos 
almacenados. 

 

Una vez socializados los resultados de la auditoria de ICONTEC, se procedió a realizar una reunión con el fin de establecer el 

Plan de mejoramiento asociado con los procesos de Bienes Inmuebles con mantenimiento y Gestión Ambiental, Adquisción 

de Bienes y Servicios con el Almacén General y Gestión del Recurso Humano cpn Seguridad y Salud en el Trabajo: 
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En el desarrollo de la reunión se análizaron las acciones correctivas, Plan de trabajo, causas y responsables para la ejecución 

del mismo. 
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Descripción de la (s) causas (s) 
 

 Debilidad en las inspecciones de orden y aseo de Bodegas en los Sótanos del CIT 

 Omisión a los procesos establecidos en cuanto a la recepción de materiales e insumos 

 No se cuenta protocolo de almacenamiento de productos químicos y materiales pesados 

 No se cuenta con un sifón o sistema de drenaje exclusivo en la Bodega 216 

 Desconocimiento del PGIRESPEL por el grupo de mantenimiento de la entidad 
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- INCUMPLIMIENTO 
INDICADOR DE CONSUMO 
DE AGUA 

Debido al incumplimiento del indocador del consumo de agua en la entidad, se da la necesidad de crear un Plan de 

mejoramiento con el fin de buscar estraegias que permitan medir el consumo acorde a la nueva realidad. Para esto, se 

realiza una reunión con el Grupo de Gestión ambiental: 

 
 

El plan fue radicado por medio del N° 2022022883 del 5 de diciembre 2022. 

 

 

Atentamente, 

 

 

ANDRES FELIPE SANABRIA OROZCO 

CC. 1.018.443.636 
Contratista Profesional Especializado – Oficina Asesora de Planeación 
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Servicio, 

Justo y 

Oportuno 

INFORME  

 
 

 INFORMES DE PLANES DE 

PRODUCCIÓN BIENES 

INMUEBLES  

Diciembre 2022 
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TABLA DE CONTENIDO  
 
Objetivo……………………………………………………………………………….3 
 

1. Desarrollo Planes de Producción 

 

 

 

 
 
 
OBJETIVO 

  

Realizar la asesoría al proceso de Bienes Inmuebles para el desarrollo de los Planes de Acción de la vigencia 2023 desde el punto de vista 

ambiental, mantenimiento, seguridad física, vehículos, ascensores, aseo y limpieza, entre otros, desarrollados por cada uno de los representantes 

de los procedimientos.  
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1. DESARROLLO PLANES DE PRODUCCIÓN 

ITEM PLAN DE 
PRODUCCIÓN 

EVIDENCIA Y OBSERVACIÓN  

 
1 
 

Plan de Acción 
ambiental 
2023 

 
Se realiza asesoría a la Ingeniera Natalia Flor Ariza y la Técnico Alexandra Gómez en el desarrollo del Plan de Acción ambiental 2023; de 
este modo se define un plan de acción de 48 actividades para la siguiente vigencia



 

Página | 4  
 

 



 

Página | 5  
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2 

 
 
Plan de acción 
de Seguridad 
2023 

 
Se realiza asesoría en el desarrollo del Plan de Acción de seguridad 2023 con el funcionario Elkin Lozano para documentarlo y definirlo. De 
este modo se define un plan de acción de 18 actividades para la siguiente vigencia: 
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3 
 

Plan de 
mantenimiento 
de 
Infraestructura 
2023 

 
Se realiza asesoría en el desarrollo del Plan de Acción de Mantenimiento de Infraestructura 2023 con el funcionario Jhon Mario Gonzalez 
para documentarlo y definirlo. De este modo se define un plan de acción de 11 actividades para la siguiente vigencia: 
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Atentamente, 

 

 

ANDRES FELIPE SANABRIA OROZCO 

CC. 1.018.443.636 
Contratista Profesional Especializado – Oficina Asesora de Planeación 


